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南开大学2013届本科毕业生离校相关工作安排
为确保我校2013届本科毕业生离校工作顺利开展，根据教育部及天津市教委有关工作部署，结合我校实际情况，现将毕业生离校相关工作有关事项安排如下：
	时间
	工作内容
	地点
	单位

	4月11日—

6月26日
	 “秉承公能志 共筑中国梦”
2013毕业季系列活动
	
	学工部、研工部、
各学院

	4月25日—5月27日
	优秀毕业生、毕业班三好学生、
毕业班优秀学生干部、

到西部到基层就业毕业生推荐评选
	各学院
	学工部、各学院

	5月15日—

6月15日
	毕业生鉴定、填写登记表
	各学院
	学工部、各学院

	5月下旬—

6月
	“大学生基层创业”主题宣传月
	
	学工部

学生就业指导中心

	5月27日
	2013届毕业生国家助学贷款还款

签约仪式暨诚信教育大会
	田家炳

音乐厅
	学工部、研工部、

各学院、中国银行

	6月上旬
	2013届校友工作年级理事致聘仪式
	待定
	校友办

	6月1日—

6月20日
	 “我爱南开”（毕业生）

年度捐款活动
	各学院
	发展办、校友办、

各学院

	6月1日—

6月20日
	地方校友会迎新活动
	
	校友办

	时间
	工作内容
	地点
	单位

	6月5日—

6月9日
	校对本科毕业生就业方案
	各学院
	学工部

学生就业指导中心

	6月7日—

6月8日

上午
	本科毕业生体检
	校医院
	校医院、各学院

	6月11日—

6月25日
	上报就业方案，并分送学校有关部门；办理报到证，并分送各学院
	
	学工部
学生就业指导中心

	6月17日
	优秀本科毕业生代表座谈会
	学生活动中心多功能厅
	学工部、团委

	6月17日—6月21日
	2013届毕业生

“我的南开岁月”主题展览
	学生活动中心多功能厅
	学工部、研工部

	6月18日

14:00
	2013届优秀毕业生、三好学生、优秀学生干部、到西部到基层就业毕业生表彰大会（暂定名称）
	学生活动中心多功能厅
	学工部、各学院

	待定
	西部和基层就业学生座谈会
	待定
	学工部学生就业指导中心、各学院

	6月下旬
	南开大学本科生迎“七一”表彰会
	待定
	学工部、各学院

	6月23日

20:00
	“聚散天涯·依依南开”

欢送毕业生晚会暨2013年“牵手新校友”活动启动仪式
	体育场
	办公室、宣传部、

学工部、研工部、团委、保卫处、校友办、体育部、后勤集团、各学院

	6月24日—6月25日
	布置毕业典礼场地
	体育中心
	办公室、教务处、

学工部、体育中心

	6月26日

8:30
	本科生毕业典礼
	体育中心
	办公室、教务处、

学工部、体育中心、
各学院

	6月26日
	本科生毕业派遣、户籍关系办理
	
	各学院、户籍办

	时间
	工作内容
	地点
	单位

	7月上旬
	毕业生材料归档
	
	人事处、各学院

	7月中旬
	寄送毕业生档案
	
	办公室、人事处、

学工部学生就业指导中心


备注：

1.请各学院按照党委学生工作部《关于在2013届毕业生中组织开展“秉承公能志 共筑中国梦”毕业季系列活动的通知》（《南开学生工作》2013年第14期）要求，全力做好毕业生思想政治教育工作，主动关心特殊群体毕业生，大力倡导文明离校的良好风气，组织开展内容丰富、形式新颖的主题教育活动，把毕业生教育的各项工作落到实处。 

2.请各学院向毕业生讲明毕业生登记表的填写要求，组织好班级评议，严格审核毕业生填写内容，认真填写学院意见；对不符合要求的，要敦促本人补充、修改或重新填写；对不认真对待毕业鉴定者，要给予严肃批评。 
3.毕业生党员要按照学院党委统一安排开具组织关系转移介绍信。学校组织部将于6月26日—28日（上午8:30-11:30，下午2:30-5:30）在西区公寓东侧操场（西区公寓5号楼东南侧）为毕业生集中补办或更正组织关系转移介绍信。
4.请各学院与人事处预约时间，按规定时间收集整理毕业生登记表、成绩单、授予学位决定、报到证、党团员档案、学生奖惩证明以及体检卡等材料。请各学院提前准备好相关材料，以学院为单位送交人事处档案室，并协助该室工作人员进行归档、分类等工作。
5.图书馆毕业离校手续:图书馆自此通知发布之日起开始为本科生办理毕业离校手续（节假日除外）。
具体流程：
（1）2008级本科延期毕业生和2009级本科毕业生只需持离校手续单和一卡通到新馆303（办证室，联系方式23508362）清退欠书、欠款，办理图书馆毕业离校手续。
（2）2007级本科延期毕业生须持毕业离校手续单和一卡通先到新馆202（电子阅览室）审核、清退机时费；再到新馆303清退欠书、欠款，办理图书馆毕业离校手续。
时间：6月12日—6月26日。6月12日—6月21日每周一至周五：8:00-11:30；14:00-17:30；6月24日-26日（周一至周三）8:00-17:30，中午不休息。请通知学生尽可能提前办理有关手续，避免集中办理时，等候时间过长。
6.户籍关系办理时间：6月26日开始办理（节假日除外）。
6月26日办理时间：8:30—12:00；13:30—17:30，其他日期办理时间为8:30—11:30；14:30—17:30。户籍关系办理地点：西区公寓5号楼1门。所有应届毕业生需持报到证、身份证到户籍科办理相关手续。延期毕业生户籍办理流程请咨询户籍科，咨询电话：23509816  23507997。

其他相关详情请查看http://hqfw.nankai.edu.cn/s/38/t/23/p/17/c/831/list.jspy。
7.毕业生一卡通离校手续请关注南开大学主页或一卡通系统网站（http://ecard.nankai.edu.cn）通知，具体安排详见附件一（信息办联系电话：23508231）。
8.毕业生学生证、注册证和校徽不再统一回收，但学生离校前须在注册证上加盖离校章，同时外地学生可开具返家火车票半价证明。具体安排另行通知。
9. 毕业生体检安排请见附件二。

10.毕业生退宿具体安排另行通知（生活指导中心联系电话：23508562）。

11.毕业典礼具体安排另行通知。
12.请各学院做好暂不就业、待就业毕业生的登记工作，并确认联系方式。这部分学生的就业手续办理与毕业生改派等事宜以学生就业指导中心通知为准。 

13.请各学院认真校对就业方案所有字段，避免遗漏，错误信息须同时修改纸质版校对方案和就业管理系统。就业方案中尚未录入就业去向的，如有新去向，须按照就业方案字段填写并录入就业管理系统。校对的方案须让毕业生本人签字确认，如不能现场确认，须通过其他途径通知毕业生，确保就业方案准确。就业方案校对后，学院须交回就业方案原稿，不得提交复印件或重新制作的就业方案。请各学院于6月8日下午5点前将就业方案交回。就业方案校对完毕后，就业管理系统将被关闭。系统关闭后，如有新签约或更改就业计划的同学请统一到学生就业指导中心办理。
14.以上安排如有变动，以有关部门的变动通知为准。 
附件一：《关于2013届毕业生办理一卡通销户退款有关事项的通知》
附件二：《校医院2013届本科毕业生体检通知》
                                   党委学生工作部

                                      2013年5月31日
报：校领导

送：各部处

发：各学院
附件一：

关于2013届毕业生办理一卡通销户退款有关事项的通知

各学院、各有关单位、2013届全体毕业生：

根据学校做好毕业生离校工作的有关要求，为保证2013届毕业生一卡通销户工作的顺利完成和退款款项及时、准确的返还给用户，我们特制订了一卡通销户退款工作流程，现就有关事项做如下通知。

一、办理范围

1.本次办理销户退款的范围包括所有持有校园卡（学生卡）并于本学年末毕业的本校正式学生用户，包括2009级本科生、2010级硕士和博士研究生以及其他年级延期至2013年秋季毕业的本校学历生，具体名单以教务处和研究生院提供的相关数据为准。对于未取得毕业资格，以结业等形式离校的，根据教务处和研究生院的相关数据，按毕业生一同办理。

2.按学制应于本学年末毕业的学生因故需延期毕业的，以及因各种原因休学或转入其他年级的，其校园卡可继续使用至下个学年，无需办理相关手续。

3.2013届本科生/硕士研究生考取本校2013级硕士研究生/博士研究生的，与其他去向毕业生同样办理销户退款，2013级新生入学时将发放新卡并重新开设账户。

二、工作安排

1.对于在学校系统内登记太平洋学子卡卡号的用户，其销户余额将于7月4日后通过交通银行全额打入对应的太平洋学子卡账户中，预计到账时间不晚于7月中旬，持卡人无需到信息办服务中心办理手续。

2.对于未在学校系统内登记太平洋学子卡卡号的，可于6月17日至6月28日（不含双休日）持本人学生证或身份证到信息办服务中心办理现金退款；销户余额不是1元整数倍的,请按其不足1元的部分自备零钱以便找零（例如余额为15.4元的，其不足1元的部分为0.4元，则请准备0.6元零钱）。

3.除办理现金销户退款的毕业生外，其余毕业生账户将于7月4日停止使用，由信息办统一办理销户，销户余额以当日余额为准。

4.本次销户仅撤销用户在学校“校园一卡通”系统内的结算账户，不影响校园卡集成的天津“城市一卡通”功能，卡片不收回，用户可持卡继续作为城市卡使用。

5.目前暂不开通毕业生卡片转为校友卡继续使用的功能。

6.考取本校研究生或因在校协助教学科研工作等原因需于暑假继续在校生活的毕业生，已在学生生活指导中心申请暑期住宿的，请持本校录取通知书或有关院系、部门证明到信息办服务中心申办周转卡，可使用原有校园卡直接办理。

三、注意事项

1.所有涉及销户退款的毕业生，请务必按学校要求到图书馆注销其校园卡图书借阅功能，办理完毕后才能进行销户退款（办理现金退款的以离校手续单上的图书馆盖章为准），未按要求办理的，其销户退款过程中可能产生的任何损失由用户自负。

2.校园卡遗失不影响销户退款；交通银行学子卡遗失的，如已重新办理，请及时到信息办服务中心重新提交学子卡号等信息（在财务处注册中心提交无效），以避免退款操作失败。

3.本《通知》由信息化建设与管理办公室负责解释。

信息办服务中心地址：新阶梯教室东侧一楼

联系电话：23508231

                             信息化建设与管理办公室
2013年5月31日
附件二：

校医院2013届本科毕业生体检通知

校医院定于2013年6月7日（星期五）全天、6月8日（星期六）上午，进行2013届本科毕业生体检工作，具体安排如下：

1.体检时间

6月7日（星期五）上午8:00—11:00， 下午：14:00—16:00
6月8日（星期六）上午8:00—11:00
2.体检内容：体重、身高、血压、内科
3.体检地点：校医院

4.体检费用：每人3.00元

接到此通知后，请各学院在5月20 —30日（周六、日除外）前按单位将体检费收齐后交到校医院财务室(门诊楼2楼)，凭交费收据及毕业生名单到预防科领取体检卡，按通知时间进行体检。体检项目全部完成后，体检卡加盖医院体检章，交到各学院归入学生档案。望各学院负责学生工作的老师，组织好本院学生，按规定时间进行体检。

注意：

泰达学院的毕业生根据居住情况可在泰达医务室体检，时间为2013年6月7日（星期五）上午，地点：校医院泰达医务室。

南开大学医院

                                   2013年5月13日

体检时间安排表

6月7日（星期五）

体检单位                      体检时间

	信息学院
	8：00

	化学学院
	8：50

	物理学院
	9：30

	数学学院、环科院
	10：00

	软件学院
	10：30

	生科院、药学院
	14：00

	文学院、汉院
	14：30

	政府学院、马列学院
	15：00

	法学院、哲学院
	15：30


６月8日（星期六）

体检单位                      体检时间

	经济学院
	8：00

	商学院
	9：00

	外语学院、历史学院
	10：00


